
Setelah daftar, Anda akan 	"" 	 ' 	B. Bagi Wajib Pajak yang menjalankan Usahal 

menenima email berisi 	' 	 Pekerjaan Bebas (formulir 1770/1771) 

identita: pengguna, kata 	
2, 	Isi SPT AndaAi e-SPT; sandi clan tautan. 	
3. 	Buat SPike dalam format .csv melalul Aplikasi e-SPT; 

KIik tautan tersebut untuk 4. Scan lampiran dalam bentuk .pdf; 

mengaktifkan akun DIP ::::: a1 	S. Unggah!e.csv dan lampirananda; 
n 	

Lapor Pajak Lebih 
Online Anda. 	 ."'"-- 	'' 	 6. Setelah diunggah, Bukti Penemaan Elektronik akan 

Setelah Anda terdaftar dan aktif, masuk menu 'Pro[ Lengkap' 	
dikinim ke email Anda. 	 Mudah, Cepat, dan Prnan 

kemudian pada menu Hak Akses klik semua tur lalu klik "ubah 
akses' Login kembali dan Anda sudah dapat menggunakan 
seluruh Iayananonline yang terdapat dalam DJP Online, salah  
satunya adalah e ling 	 5ampakan $FT tahunan PPh -F, 	 dengan 

aing 	t'3iMaret 2016 

Lapor 3 	 ,6 	 Ii fi Ling 
1. Siapkan data pendukung seperti bukti pemotongan  

pajak 	1721-Al 	(pegawal 	swasta)/1 721 -A2 
(ASN/Aparatur Sipil Negara), Daftar Harta, Daftar 	 AN 
Susunan Keluarga dan data lain yang dibutuhkan; 	

IN 
2. Buka Website DIP Online; 
3. Login dengan akun DJP Online Anda (identitas 

pengguna: NPWP dan kata sandi); 	 Untuk keterangan Iebih lanjuthubungi: 
4. Pilih menu "e-ling' 	

Account 
5. Pilih menu "Buat SPT"; 

A. Bagi Wajib Pajak yang tidak menjalankan Usaha/ 
Pekerjaan Bebas (formulir 1770S/1770SS)  GOMM- 

1. Ikuti panduan pengisian SPT yang ada; 
2. Bayarlah kekurangan pajak Anda (jika ada); 
3. Setelah SPT Anda kirim, Bukti Penerimaan Elektronik 	 . 

akan dikirim ke email Anda. 
#PajakMilikBersama 

e-filing 
Lapor SPT Tahunan secara eLektronik 
yang ditakukan secara online dan real 

Panduan ini hanya bersifat rnformass untuk naemadahkan 	 time 
aur 	2" 	 purnaharean masyarakatatas reraruran snrkait. 
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2. Menunjukkan ash dan menyerahkan fotokopi: 
a. Surat pengangkatan pimpinan kantor cabang; 
b. Surat penunjukan pimpinan kantor cabang sebagai 

pengurus yang bersangkutan; 
C. - KTP Pengurus (bagi WNI) 

- Paspor dan KITAS/KITAP Pengurus (bagi WNA); 
d. NPWP atau Surat Keterangan Terdaftar (SKT) atas nama 

yang bersangkutan; 
e. NPWP atau Surat Keterangan Terdaftar (SKT) kantor 

cabang. 

3. Menyampaikan alamatemail aktif yang digunakan sebagai 
sarana komunikasi dalam rangka pelaksanaan hak dan 

kewajiban perpajakan. 

2t)Daftar 
.Layanan Pajak OnLine 

Setelah memperoleh EFIN, Wajib Pajak dapat melakukan 
pendaftaran pada DJP Online atau Penyedia Layanan SPT 
Elektronik. Untuk melakukan pendaftaran DJP Online Anda 
dapat mengakses pada situs https://djponline.pajak.go.id. 

Berkut Iangkah mendaftar DJP Online: 

Masukkan 	NPWP, 
--- nomor EFIN, dan 

kode 	keamanan 
kemudian klik "yen-
kasi' 

si data yang diminta 
dan buat kata sandi 
Anda. 



e-filing dapat diLakukan kapan pun dimana pun. 

Mengajukan permohonan 

aktivasi EFIN ke KPP atau 

KP2KP. 

.Layanan Pajak Online adalah sistem elektronik yang 

disedakan oleh Direktorat Jenderal Pajak atau pihak 

lain yang ditunjuk oleh Direktur Jenderal Pajak yang 

digunakan oleh Wajib Pajak untuk melakukan Transak-

si Elektronik dengan Direktorat Jenderal Pajak meliputi 

DJP Online dan Penyedia Layanan SPT Elektronik. 

e-Filing adalah suatu cara penyampaian SPT Tahunan 

Ph secara elektronik yang dilakukan secara online 
dan realtime melalui internet pada website DJP Online 

(https://dJi,onhine.pajakgaici) atau websitePeriyalur SPT 

Elektronik. 

Website Penyalur SPT Elektronik yang ditunjuk oleh 

Direktur Jenderal Pajak sebagai pihak yang dapat 

menyalurkan 	penyampaian 	SPT 	adalah 

www.pajakku.com, wvw.laporpajak.com, www.spt.co.id, 

www.online-pajak.com  

EFIN adalah nomor identitas yang diterbitkan oleh 

Direktorat Jenderal Pajak kepada Wajib Pajak yang 

Peta DIP Ontine 
[Proses 	aktivasi 	EFIN 

diselesaikan oleh KPP 
atau 	KP2KP 	dalam 
jangka waktu 	1 han 

kerja 

EFIN 

xx 

1 Perthohonan Nomor 2 Daftar 
Aktivasi EFIN Identi 	kasi 

Elektronik 

Wajib Pajak yang sebelumnya telah memiliki 
EFIN dan Serti kat Elektronik e-Faktur tidak 
perki mengajukan permohonan aktivasi EFIN. - 

c-billing 	
e4racfng 

pernbayaran pajak 	 monitoring 
online 	 status permohonan 

1'H 
e- tirg 

3  pelaporan 

SPT online 

3 langkah mudah menggunakan 
e-filing I Syarat dan Ketentuan 

Permohonan Aktivasi EFIN 
WP 0 RANG PRIBADI 

1. Permohonan dilakukan dengan mendatangi Iangsung 
KPP/KP2KP terdekat oleh WP sendini dan tidak dapat dikua - 
sakan kepada pihak lain. 

2. WP mengisi, menandatangani dan menyampaikan 
Formulir Permohonan Aktivasi EFIN. 

3. Menunjukkan asli dan menyerahkan fotokopi: 
a. - KTP (bagi WNI); 

- Paspor dan KITAS/KITAP (bagi WNA). 
b. NPWP atau Surat Keterangan Terdaftar (SKT). 

3. Menyampaikan alamat email aktif yang digunakan sebagai 
sarana komunikasi daham rangka pehaksanaan hak dan 
kewajiban perpajakan. 

WP BADAN (KANTOR CABANG) 
1.Kepaha kantor cabang yang ditunjuk untuk mewakihi WP 

badan kantor cabang mengisi, menandatangani, dan 
kemudian menyampaikan Formuhir Permohonan Aktivasi 
EFIN ke KPP tempat kantor cabang terdaftar. 

7 	(fi1inq 

Lapor 

Setelah memiliki akun DJP 

Online/Akun 	Penyedia 

Layanan SPT Elektronik 

Anda sudah dapat 

menyampaikan SPT Anda 

melalui menu e-Filing. 

Akun 
DJP Online 

2 
Daftar 

WP BADAN 
Setelah 	memperoleh 	1. Pengurus yang ditunjuk untuk mewakihi WP Badan mengisi, 

nomor [FIN, Anda dapat 	menandatangani, dan menyampaikan Formuhir Permohonan 

mendaftarkan diri pada 	
Aktivasi EFIN dengan mendatangi langsung KPP tempat WP 

.Layanan Online Pajak pada 	
Badan terdaftar. 

website DJP Online atau 	2. Menunjukkan asli dan menyerahkan fotokopi: 

website Penyedia Layanan 	a. Surat Penunjukan Pengurus yang bersangkutan; 

SPT Elektronik. 	
b. - KTP Pengurus (bagi WNI) 

- Paspor dan KITAS/KITAP Pengurus (bagi WNA); 
c. NPWP atau Surat KeteranganTerdaftar (SKT) Pengurus; 

d. NPWP atau Surat KeteranganTerdaftar (SKT) WP Badan. 



[
PETUNJUK PENGISIAN SPT TAHUNAN 

TUKAPARATURSIPILNEGARAMENGGUNAKAN 

e- FILING 

PENDAFTARAN AKUN DiP ONLINE 

Masuk ke Laman DJP Online 
:http://djponline.pajak.go.id, 

Klik pada "DAFTAR" untuk 

pendaftaran user baru 

e*uiiI  
1R 

*Sk UPSSP 

2 
Nonior Pokok Waib Pajak (NPWP) 	 7437090 

Masukkan NPWP clan e-FIN Anda 
ERN 	 2092041438 

sea kode keamanan pada form 
(ode Keamanan 	 - - 

yang telah tersedia kemudian klik 

w  "Verifikasi" 

Bata 

IIPenclaftaran1kalt.IWI.r.J&•iThIir 3 Narna Wab Pajak 	 UM83 RAYA PASK85t KUL8NDddA 

Cek Identitas Anda, Pastikan unibnrayapasardma cons 

Namer bahwa Data yang tertera sudah Nandphone 	 8285210158213 

sesuai, isi password pada kolom 

tersedia, klik "Simpan" 
Password'-  

Kendna 	 rR 

Unitik peitania kai, Mda harus niengaktifkannya teniabih 	ahuu silahkan huh tautan thiawah mi Auk nnengatian.. 4 
ins- /djonhine pajuk nO Cek Email aktivasi pada inbox 

Jika tautan diatas tidak dapat diLInakan sitahkan capy-paste tautan tseu! 	e 	ser Anda Email Anda kemudian klik Link 
alan nh atas hanya bertaku selarna 1 x 24 jam.. 

Aktivasi untuk mengaktifkan 
Akun DiP Online Anda 

Dftektorat Jenderal Pajak 
I- 

- 
Login I Daftar 

748556370926000 

Lupa password ' reset cli sins 

Belum menennia iink ans85i 7 IM disint 

Bejuni ifienSiSki NPWP 	- cIfO -Cn VP 

Akun DIP Online Anda sudah aktif, 
silahkan melakukan Login menggunakan 

NPWP clan Password padalaman 

DiP Online :http:/Idjponline.pajak.go.id  

- 
4VAU &i irr rruwrriu rwerrwuiiy iiir DUfU 



PETUNJUK PENGISIAN SPT TAHUNAN 
UNTUK APARATUR SIPIL NEGARA MENGGUNAKAN 

	

e- FILING 	 0 Ii1irig  
•-.' 	... 	. 	. 	.,. 	..., 	- 	- fl.--- 	 "--' 

PENGISIAN SPT TAHUNAN MENGGUNAKAN e - FILING 

Login I 	 I 
748556370926000 	 E-Fbib (nAg ( nricAng 

Login ke Laman DJP Online 
:http://djponhine.pajak.go.id, 

	

I I 	
Kemudian klik pada bagian 

Lupa password' reset -lr 	 (9fiijflg 	 untuk melakukan pengisian 
Selu!n menerima link aktivasi ? klik 

	SPTW11 If—M. –11 

Belum n?emillkl NPWP 	 .. 	 SPT Tahunan Anda 

( n-nAg ( e.iuniieg 

Selanjutnya akan muncul 

- 	 - 	tampilan seperti mi. Klik pada 
tombol "BuatSPT" untuk 

t.flufl!Ma.a P.mb.tuI.n 
Mi 	 MnAWT 	

r 	 membuat SPT Tahunan Anda 
S.b&ib 1  SAa.rny. 

Apa4cbi And. M.nJa$rn*aa U.d.. Stan P.lI.Ønn ban? 
Ap.kth And. M.nJat.nk.n Unit. .tn P.ktalnn beAn.? 	 .Y. 

Y. An 	 PiIih SPT TahunanAnda, 
Apflb And. .MT.A9 AUnt Man Abs yang £MiytMSnkn ban. 

Pilih SPT 1770 SS (kin) jika 

	

ATAU 	 penghasilan setahun KURANG 
Ap.k.h P,nghanlI.n And. Yang And. PnA1&, Milan. btl 	

.bMs 	

da ri 60 jt ata u SPT 1770 S 
. a 	 And. DptMtnØUnaAan 	tire., pubs,, ton. yang. 

Tn 	
(kanan) jika penghasilan setahun 

LEBIH dari 60 j 

jk 

bsDn4tO,nA 	0 Abed 	
0 abanis..,,. 
	 0---- 	n.,-i 

Jika Anda memilih un 

- 	 membuat SPT 1770 SS,  
A Dat. CoiTtt* 

petunjuk pengisian hin 
— 	 . 	 selesai kemudian kirim SP

dengan memasukkan K
Verifikasi, Proses Sele 

	

SPT 1770  S - 	 dari 	
I

n" 

Jika Anda memilih u 

Mass .Apek Apakah Anda mamUlki penghasilan yang 'fldek tarutasukobjek Pk? 	 membuat SPT 1770 S 
petunuk pengisian daPengg 

 hingga akhir kemudian 
- 	.

Anda dengan memasuk

: Verifikasi, Proses Se 


