B. Bagi Wajib Pajak yang menjalankan Usaha/
Pekerjaan Bebas (formulir 1770/1771)

Download Aplikasi e-SPT;

1si SPT Anda pada Aplikasi e-SPT;

2. Menunjukkan asli dan menyerahkan fotokop: Setelah daftar, Anda akan

a. Surat pengangkatan pimpinan kantor cabang; menerima email berisi

b. Surat penunjukan pimpinan kantor cabang sebagai
pengurus yang bersa ngkutan;

identitas pengguna, kata
sandi dan tautan,

I
2
: . g it 3, Buat SPT ke dalam format .csv melalui Aplikasi e-SPT;
€. - KTP Pengurus (bagi WNI) - B B | ; J -
- Paspor dan KITAS/KITAP Pengurus (bagi WNA); il sanstan te“e"l’(‘“ untuk . = Utan aktivas! % ff“" 'aﬂ’”a" ‘:“-'am bty 'pjf’. Paiak L bih
d. NPWP atau Surat Keterangan Terdaftar (SKT) atas nama merlxgaknfkan akine Tup : " x ngga e_,csv e Iamp1_ran o .a, g La por aJa ebl
yang bersangkutan; Online Anda. =L 6. Sf_'t‘etah duunggah. Bukti Penerimaan Elektronik akan
e. NPWP atau Surat Keterangan Terdaftar (SKT) kantor Setelah Anda terdaftar dan aktif, masuk menu "Prol Lengkap’, dikirim ke email Anda. MUdah, cepat, dan Aman
cabang. kemudian pada menu Hak Akses klik semua tur lalu klik “ubah
akses" Login kembali dan Anda sudah dapat menggunakan
3. Menyampaikan alamatemail aktif yang digunakan sebagai seluruh layananonfine yang terdapat dalam DJP Online, salah
sarana komunikasi dalam rangka pelaksanaan hak dan satunya adalah e-ling.

dengan

() filing

kewajiban perpajakan.

3 Lapor

Daftal' 1. Siapken data pendukung seperti bukti pemotongan D:rehtnrailnnderali‘alak
= = pajak 1721-A1 (pegawai swasta)/1721-A2

Layanan Pajak Online (ASN/Aparatur Sipil Negara), Daftar Harta, Daftar
Setelah memperoleh EFIN, Wajib Pajak dapat melakukan , ;”i”“a“;(e_r'”;rgpa dal'_‘ bl Gl
pendaftaran pada DJP Online atau Penyedia Layanan SPT o u ?WZ site DJ C:cn Inel,:up L T
Elektronik. Untuk melakukan pendaftaran DJP Online Anda b, (g e’f?;’:w"d”“k d’_‘f"‘*‘ hdg: (ldentitis -
dapat mengakses pada situs https:/djponline.pajak.go.d. pengguna: NPWP dan kata sandi): Untuk keterangan lebih lanjut, hubungi:

4. Pilih menu “e-ling”;
HH o) ",

Berikut langkah mendaftar DJP Online: _ S Pt ens "BuatSET

Masukkan NPWP A. Bagi Wajib Pajak yang tidak menjalankan Usaha/

@mwvoswie hoMor EFIN, dan Pekerjaan Bebas (formulir 17705/1770S5)
Soemonss, ; kode keamanan Ikuti panduan pengisian SPT yang ada;

-

I_ kemudian klik “veri- 2. Bayarlah kekurangan pajak Anda (jika adal; | / i
gopes— kasi* 3. Setelah SPT Anda kirim, Bukti Penerimaan Elektronik _ y‘ @DitjenPajakhi H i
= akan dikirim ke email Anda. | DigerPajakFl

Isi data yang diminta - ) A . i ma
dan buat kata sandi e bl Bl : #PajakakBersa
Anda. . eSegRpk geid

ey .

e-filing
Lapor SPT Tahunan secara elektronik’
‘} yang dilakukan secara online dan real

WP SEEH  EReD Panduan ini hamya bersitat imformast untuk memudabkan - time
Tt Paatk - 25l pemahaman masyarakat atas peraturan lerkail i
s BT AT Beberaps  ketentuan  dalem  panduan ini  depat berubah
Pongtuion e 0 ikout] peraturan p gan yang berfaka.

St BPE - il Tahun pencetakan leset 2016,
E : Neomeor: PLOST/KUP/LAOOL2016-D0




Layanan Pajak Online adalah sistem elektronik yang
disediakan oleh Direktorat Jenderal Pajak atau pihak
lain yang ditunjuk oleh Direktur Jenderal Pajak yang
digunakan oleh Wajib Pajak untuk melakukan Transak-
si Elektronik dengan Direktorat Jenderal Pajak meliputi
DJP Online dan Penyedia Layanan SPT Elektronik.

e-Filing adalah suatu cara penyampaian SPT Tahunan
PPh secara elektronik yang dilakukan secaraonfine
dan real time melalui internet pada website DJP Online
(https.tidjponiine pajak go.id) atau websitePenyalur SPT
Elektronik.

Website Penyalur SPT Elektronik yang ditunjuk oleh
Direktur Jenderal Pajak sebagai pihak yang dapat

menyalurkan penyampaian SPT adalah
www.pajakkucom, www.laporpajak.com, www.spt.co.id,
www.online-pajak.com

EFIN adalah nomor identitas yang diterbitkan oleh
Direktorat Jenderal Pajak kepada Wajib Pajak yang
lakukan Transaks

i Elektronik dengan Direktorat

Peta DJP__Q_nline

Fuseavanems

Permohonan Nomor Daftar
Aktivasi EFIN Identi kasi
Elektronik

N OEE EE BN N BN BN NN BN B mm Em B BN BN BN SN SN N AW W

Wajib Pajak yang sebelumnya telah memiliki
EFIN dan Serti kat Elektronik e-Faktur tidak

perlu mengajukan permohonan aktivasi EFIN. *

Akun
DJP Online
o
e-billing ” -
pembayaran pajak monitoring

online status permohonan

e- ling
3 pelaporan
SPT online

AT RS | R T

3 langkah mudah menggunakan

e-filing

Permohonan
Alktivasi EFIN

2

(y f,Eiﬂg

Lapor

Mengajukan permohonan
aktivasi EFIN ke KPP atau
KP2KP.

Setelah memperoleh
nomor EFIN, Anda dapat
mendaftarkan diri pada

Layanan Online Pajak pada

website DJP Online atau
website Penyedia Layanan
SPT Elektronik.

Setelah memiliki akun DJP
Online/Akun  Penyedia
Layanan SPT Elektropik
Anda sudah dapat
menyampaikan SPT Anda
melalui menu e-Fifing.

Syarat dan Ketentuan
Permohonan Aktivasi EFIN
WP ORANG PRIBADI

1. Permohonan dilakukan dengan mendatangi langsung
KPP/KP2KP terdekat oleh WP sendiri dan tidak dapat dikua-
sakan kepada pihak lain .

2. WP mengisi, menandatangani dan menyampaikan

Formulir Permohonan Aktivasi EFIN.

3. Menunjukkan asli dan menyerahkan fotokopi:
a. - KTP (bagi WNI);
- Paspor dan KITAS/KITAP (bagi WNA).
b. NPWP atau Surat Keterangan Terdaftar (SKT).

WP BADAN

1. Pengurus yang ditunjuk untuk mewakili WP Badan mengisi,
menandatangani, dan menyampaikan Formulir Permohonan
Aktivasi EFIN dengan mendatangi langsung KPP tempat WP
Badan terdaftar.

2. Menunjukkan asli dan menyerahkan fotokopi:
a. Surat Penunjukan Pengurus yang bersangkutan;
b. - KTP Pengurus (bagi WNI}
- Paspor dan KITAS/KITAP Pengurus (bagi WNA);
c. NPWP atau Surat Keterangan Terdaftar (SKT) Pengurus;
d. NPWP atau Surat Keterangan Terdaftar (SKT) WP Badan.

3. Menyampaikan alamat emaif aktif yang digunakan sebagai
sarana komunikasi dalam rangka pelaksanaan hak dan
kewajiban perpajakan.

WP BADAN (KANTOR CABANG)

1.Kepala kantor cabang yang ditunjuk untuk mewakili WP
badan kantor cabang mengisi, menandatangani, dan
kemudian menyampaikan Formulir Permohonan Aktivasi
EFIN ke KPP tempat kantor cabang terdaftar,
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PETUNJUK PENGISIAN SPT TAHUNAN
UNTUK APARATUR SIPIL NEGARA MENGGUNAKAN

e- FILING

PENDAFTARAN AKUN DJP ONLINE
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Masuk ke Laman DJP Online
:http://djponline.pajak.go.id
Klik pada “DAFTAR” untuk
pendaftaran user baru

[ Pendaffaran Pengguna DJP Online . -
Momor Pokok Wajb Pajak (NPWP)* T48556370926000

Masukkan NPWP dan e-FIN Anda
serta kode keamanan pada form
yang telah tersedia kemudian klik

“Verifikasi”

EFIN®

Kode Keamanan

Pendaftaran Pengguna WP Online 1 1
Mama Wajib Pajak o = =

Cek Identitas Anda, Pastikan
Nomor Handpherse® g bahwa Data yang tertera sudah
A T Hat Bl WS B I sesuali, isi password pada kolom
tersedia, klik “Simpan”

Ermail umburayapaskati@gmail com

Password™

Konfirmasi Fassword

Untuk pertama kali, Anda harus mengaktifkannya terlebih dahulu, sitatikan Wik tautan dibawah ini untui mengakdilcan,

htips //djponline pajak qo. idfrec/aktivasi®key=JKbZermDar5iDTANCEEH == Gkeyi=kfeDL KpamibAz(deLEZ03Q== Cek Email aktivasi pada inbox

Jika tautan diatas tidak dapat digunakan, silahkan copy-paste tautan tersebut ke browser Anda Email Anda kemudian klik Link

Tautan di atas hanya beriaku selama 1x 24 jam. G L
Salam Aktivasi untuk mengaktifkan

. _ Akun DIJP Online Anda
Direktorat Jenderal Pajak

Login | Dafiar

T48556370926000

Akun DJP Online Anda sudah aktif,
silahkan melakukan Login menggunakan
NPWP dan Password padalaman
Belum meneima ik aktivasi 7 Kik o <1 DJP Online :http://diponline.pajak.go.id

Belum memitiikl NPWP ? Eondarttaran Wi

. wsssws|

Login )

Lupa password ? reset o) i




PETUNJUK PENGISIAN SPT TAHUNAN
UNTUK APARATUR SIPIL NEGARA MENGGUNAKAN

e- FILING

e T e

Login | Daftar

& T48556370926000

m ering ( eamng ( E-Ticeng
SE Login ke Laman DJP Online
:http://djponline.pajak.go.id

& wssael ' 3
L e Kemudian klik pada bagian e-Filing

| sy
i by @ E(ﬂlﬂg untuk melakukan pengisian
Belum menerima link aktivasi 7 klik s

Belum memilik NPWP 7 [ nd allaran i pl bengienienli dat i g SPT Tahunan Anda

( oot GEEEEEIN £00vg ( £-vracke .
Selanjutnya akan muncul

b A R 5O SRR A R A tampilan seperti ini. Klik pada
' tombol “Buat SPT” untuk
membuat SPT Tahunan Anda

ge T o Pilih SPT TahunanAnda, @
e = e M s i Pilih SPT 1770 SS (kiri) jika

o ATAU  ressrmmsn s marvinsms v penghasilan setahun KURANG
e e L dari 60 jt atau SPT 1770 S
L h:::x:-—mmwuma.pmm;m-

(kanan) jika penghasilan setahun
LEBIH dari 60 jt

Jika Anda memilih untuk

— membuat SPT 1770 SS, ikuti
e ¥ petunjuk pengisian hingga
o : selesai kemudian kirim SPT Anda

dengan memasukkan Kode
Verifikasi, Proses Selesai.

membuat SPT 1770 S, ikuti
petunjuk pengisian dari awal
hingga akhir kemudian kirim SPT
Anda dengan memasukkan Kode
Verifikasi, Proses Selesai.

PERE I L,

Jika Anda memilih untuk @ :j
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